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Al personale interno 
All’albo 

Al Sito Web della Scuola 
All’Amministrazione trasparente 

 
 

 

OGGETTO: Avviso interno per la selezione di figure professionali da incaricare nel ruolo di progettista  

                       e collaudatore 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 02 – Le 

strutture per la scuola e le competenze (FESR) – Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale – Obiettivo 

Specifico RSO4.2 – Azione A3.B – Sottoazione RSO4.2.A3.B – Avviso Prot. 88927 del 03/06/2025, 

“Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e 

professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”. 

 

Codice progetto: RSO4.2.A3.B-FESRPN-PU-2025-89   Titolo progetto: MULTIMEDI 

CUP: B84D25002360007 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008; 
VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione d’opera 

con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, 

nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali E 

contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 5_del 14/01/2026 di approvazione del Programma Annuale dell’Esercizio 

finanziario 2026; 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

VISTO Regolamento (UE) 2021/1057 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

VISTO il Programma Nazionale a titolarità del Ministero dell’Istruzione e del Merito, denominato “PN Scuola e 

Competenze 2021 – 2027” e finanziato tramite i fondi FESR e FSE+ 

VISTO in particolare la “Priorità 1 – Scuola e Competenze (FSE+)”, punta a migliorare l’inclusività e l’efficacia dei 

sistemi di istruzione e formazione, promuovere la parità di accesso e l’apprendimento permanente. 

VISTO l’accordo di partenariato Italia 2021-2027 n° CCI 2021IT16FFPA001, conforme all’articolo 10, paragrafo 

6 del Regolamento UE n. 1060/2021 
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VISTA     l a Decisione di esecuzione della CE il 15 luglio 2022 n° CCI 2021IT16FFPA001che approva l'accordo 

di partenariato con la Repubblica italiana 

VISTO decisione di esecuzione della commissione del 9.10.2023 recante modifica della decisione di esecuzione C 

(2022) 9045 che approva il programma "PN Scuola e competenze 2021-2027" per il sostegno a titolo del 

Fondo europeo disviluppo regionale e del Fondo sociale europeo Plus nell'ambito dell'obiettivo "Investimenti a 

favore dell'occupazione e della crescita" in Italia n° CCI2021IT05FFPR00; 

VISTO che con il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 107 del 30 maggio 2025 (Pubblicazione del 5 

agosto 2025), è stato avviato il progetto afferente al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - 

Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e 

professionali connesse con i relativi indirizzi di studio. Azione RSO4.2.A3 Favorire la didattica laboratoriale, il 

miglioramento delle competenze e la transizione scuola-lavoro nellescuole del II ciclo attraverso la realizzazione 

di ambienti laboratoriali. Sotto-azione RSO4.2.A3.B Laboratori professionalizzanti per le scuole del secondo 

ciclo. 

VISTO l’avviso Avviso pubblico Prot. 88927 del 3 giugno 2025. Realizzazione di ambienti laboratoriali negli istituti 

Tecnici e Professionali. 

VISTA la candidatura n. 16949 presentata in data 07/07/2025; 

VISTA la nota di autorizzazione Prot. AOOGABMI n. 0168443 del 02/10/2025 del Progetto di cui sopra 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 9137 del 30/10/2025; 

CONSIDERATO che deve essere avviato tempestivamente il progetto MULTIMEDI codice RSO4.2.A3.B-FESRPN 

PU-2025-89, CUP B84D25002360007;  

CONSIDERATA la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione contabile adeguata) e 

informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto per assicurare la tracciabilità dell’utilizzo delle risorse del 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027;  

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del suindicato progetto di avvalersi della collaborazione di figure 

professionali, in possesso della necessaria esperienza e delle dovute competenze, da incaricare nei ruoli, rispettivamente, 

di esperto per attività  di progettazione esecutiva tecnico/didattica degli ambienti laboratoriali e esperto per attività  di 

collaudo degli stessi;  

TENUTO CONTO di dover avviare una procedura selettiva volta al conferimento degli incarichi alle figure elencate 

nella precedente tabella nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale “Scuola e Competenze” 2021-

2027, Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR);  

RITENUTO che l’Istituzione scolastica provvederà ad individuare le figure richieste attraverso le seguenti priorità:  

- ricognizione del personale interno all’Istituzione; 

  

DETERMINA 

Art. 1 – Oggetto   

Di avviare una procedura interna di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curricula, per la selezione delle 

seguenti figure professionali nell’ambito del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 - Priorità 02 - 

Le strutture per la scuola e le competenze (FESR) - Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale (FESR) - Obiettivo 

Specifico RSO4.2 - Azione RSO4.2.A3 – Sottoazione RSO4.2.A3.B - Avviso Prot. n. 88927 del 03/06/2025, “Realizzazione 
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di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo d. Sotto-azione RSO4.2.A3.B Laboratori professionalizzanti per le 

scuole del secondo ciclo,specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”, per il 

progetto progetto MULTIMEDI codice RSO4.2.A3.B-FESRPN PU-2025-89, CUP B84D25002360007;  

 

Ruolo  
n. figure 

richieste  

Ore di 

impegno  

- Esperto per attività di progettazione esecutiva tecnico/didattica  degli ambienti 

laboratoriali  FINO A  

6  

120* 

complessive 

20 max 

cadauno 

- Esperto per attività di collaudo degli ambienti laboratoriali  
FINO A  

4 

80* 

complessive 

20 max 

cadauno 

 Ore da effettuare dalla data di affidamento dell’incarico e fino al termine delle operazioni del progetto, ivi incluse 

la rendicontazione ed eventuali controlli 

L’attribuzione di ciascun incarico avverrà con specifica lettera di incarico. L’aspirante dovrà assicurare la propria 

disponibilità per l’intera durata del progetto.  

 

Art. 2 Presentazione domande  

Le istanze dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto e fatte pervenire via mail all’ufficio di 

segreteria utilizzando obbligatoriamente l’apposito modello predisposto e di cui all’Allegato A del presente Avviso, 

corredato dei documenti di seguito elencati, entro e non oltre le ore 14,00 del 09/03/2026 riportando nell’oggetto la 

dicitura “Candidatura per Progettista / Collaudatore progetto PN 2021-2027 Laboratori Innovativi” con una tra le 

seguenti modalità:  

▪ posta elettronica ordinaria al seguente indirizzo: leis037009@istruzione.it; 

▪ posta elettronica certificata al seguente indirizzo:leis037009@pec.istruzione.it;  

Non si terrà conto, in nessun caso, delle istanze pervenute oltre il termine fissato.  

Le singole candidature saranno ammissibili solo se perverranno in tempo utile e saranno corredate dalla seguente 

documentazione completa in ogni parte:  

a) Domanda di partecipazione alla selezione (redatta sul modello di cui all’allegato A);  

b) Dichiarazione di insussistenza cause ostative (redatta sul modello di cui all’allegato B);  

c) Scheda di autodichiarazione e valutazione titoli (redatta sul modello di cui all’allegato C);  

d) Curriculum Vitae in formato europeo.  

e) Documento di identità in fotocopia in corso di validità.  

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte. 
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La candidatura può essere formulata per entrambi i ruoli, ma non potranno essere attribuiti entrambi gli incarichi alla 

stessa persona in quanto incompatibili.  

 

Art. 3 partecipazione  

La selezione è aperta a tutto il personale interno avente i requisiti di ammissione. La griglia di valutazione che costituisce 

anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di 

partecipazione insieme al CV e ad un documento di identità.    

In caso di assenza di candidature sarà a discrezione del DS indire nuovo avviso oppure ricercare all’esterno la figura 

professionale mancante.   

Art. 4 Selezione  

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, con la nomina di apposita commissione di valutazione, attraverso 

la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate.   

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, seguendo 

l’ordine di graduatoria.  

Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in accordo con le parti, in relazione al numero di istanze 

pervenute.  

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di assenza di candidature pervenute di adottare sistemi di 

reclutamento per le figure mancanti, all’esterno della istituzione scolastica.   
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        GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER ESPERTI PROGETTISTI/COLLAUDATORI 

TITOLI DI ACCESSO Max 8 Punti  

Per la figura di Progettista: Laurea specialistica o vecchio ordinamento afferente al 

settore di intervento (laurea che dà accesso ad almeno una delle seguenti classi di 

concorso:  

A041 - SCIENZE E TECNOLOGIE INFORMATICHE – A040 SCIENZE E TECNOLOGIE 

ELETTRICHE ED ELETTRONICHE; B016 - Laboratori di scienze e tecnologie 

informatiche; B015 LABORATORI DI SCIENZE E TECNOLOGIE ELETTRICHE ED 

ELETTRONICHE 

Per la figura di Collaudatore: Laurea specialistica o vecchio ordinamento afferente al 

settore di intervento (laurea che dà accesso ad almeno una delle seguenti classi di 

concorso: A041 - SCIENZE E TECNOLOGIE INFORMATICHE; A040 SCIENZE E 

TECNOLOGIE ELETTRICHE ED ELETTRONICHE; B016 - Laboratori di scienze e 

tecnologie informatiche; B015 LABORATORI DI SCIENZE E TECNOLOGIE ELETTRICHE 

ED ELETTRONICHE 

fino a 89.. ……………………..4 punti  

da 90 a 99 ……………..……..5 punti 

da 100 a 104……..…..…..…6 punti  

da 105 a 110 …………………7 punti 

110 e lode………………………8 punti 

 

Max punti 8 

(Si valuta 1 solo 

titolo)  

Diploma di Maturità (in assenza di laurea) 

Fino a 80……………………Punti 1 

Da 81 a 90………………...Punti 2 

Da 91 a 100 e lode ……Punti 3 

Max punti 3 

ULTERIORI TITOLI  Max punti 7 

Possesso di titoli culturali afferenti la tipologia di intervento ……1 punto per ciascun 

titolo 
Max punti 4  

Corsi di specializzazione e/o corsi di perfezionamento …..1 punto per ciascun corso)  Max punti 2 

Corso per RSPP……1 punto per ciascun corso Max punti 1  

TITOLI DIDATTICI CULTURALI  Punti Max 10 

Esperienza di docenza nel settore di pertinenza ………………..1 punto per ciascuna 
esperienza 

Max 4 punti 

Esperienza di formatore nel settore di pertinenza …………….1 punto per ciascuna 
esperienza 

Max 3 punti 

http://www.iissmedi.it/
http://www.iissmedi.it/
http://www.iissmedi.it/
http://www.iissmedi.it/


 

 

 

 

 

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

“Enrico MEDI” GALATONE (LE)  

  

              
      Istituto Tecnico Tecnologico con Indirizzi di Informatica e Telecomunicazioni,  Creatività e Tecnologia  
      Elettronica ed Elettrotecnica,   

      Istituto Professionale Industria e Artigianato per il Made in Italy 

      Istituto Professionale Servizi Commerciali (corsi diurni e serali)               Liceo Scientifico con Opzione Scienze Applicate  

_______________________________________________________________________________________________________________ 

 
Sede Centrale: Via Antonio Scorrano, 6 - 73044 Galatone (LE) - Tel. 0833/865632/861632 

Succursale (IPSC): Via Corsieri, 14 - 73044 Galatone (LE) Tel 0833/861542 – Codice Meccanografico: LEIS037009 –  

C. F. 91001300754 - Web: www.iissmedi.edu.it E.mail: leis037009@istruzione.it - PEC: leis037009@pec.istruzione.it 

 

Certificazioni informatiche ……………………………..1 punto per ciascuna certificazione Max 3 punti 

ESPERIENZE LAVORATIVE Max 5 punti 

Esperienze lavorativa nell’istituto relative al progetto …..1 punto per ogni esperienza Max 3 punti 

Precedenti esperienze lavorative esterne nel settore di pertinenza ….. 1 punto per ogni 

esperienza 
Max 2 punti 

 

Art. 5 Compiti del progettista  

L’attività di progettazione consiste nell’espletamento di tutte le attività propedeutiche alla progettazione stessa, 

all’acquisto e al relativo disciplinare e capitolato tecnico per beni e servizi afferenti alla progettazione degli ambienti 

laboratoriali innovativi. L’incaricato della progettazione esecutiva, interno all’Istituzione scolastica e  

in possesso di specifica professionalità, dovrà:  

 Verificare la congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola;  

 Effettuare una dettagliata ricognizione degli spazi e degli ambienti oggetto di intervento;  

 Effettuare una dettagliata ricognizione delle attrezzature esistenti e rilevare il fabbisogno;   

 Verificare le matrici poste in candidatura;   

 Eventualmente modificare le matrici per nuove esigenze;   

 Effettuare ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto;  

 Redigere il disciplinare e il capitolato tecnico con verifica della fattibilità e della rispondenza alle esigenze 

dell’Istituto e calcolo delle forniture occorrenti;   

 Attuare la valutazione tecnica della convenzione Consip attiva e relazionare sull’eventuale necessità di procedere 

in deroga per mancanza dei requisiti essenziali necessari per la realizzazione del progetto;   

 Effettuare uno studio di fattibilità dei piccoli adattamenti edilizi;  

 Redigere un progetto esecutivo dei piccoli adattamenti edilizi da eseguire (se occorrenti);  

 Redigere il computo estimativo dei beni occorrenti e di quello dei piccoli adattamenti edilizi (se occorrenti);  

 Esecuzione planimetrie e quant’altro necessario;  

 Ricezione delle forniture ordinate con verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato;  

 Collaborare con il Dirigente Scolastico, con il Direttore S.G.A. e con l’esperto per le attività di supporto operativo 

tecnico-gestionale individuato, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per   

 la corretta e completa realizzazione del progetto, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività;  

 Interagire con la piattaforma di gestione "PN SCUOLA E COMPETENZE 2021-2027" per le attività di propria 

competenza;  

 Redigere un timesheet dettagliato inerente all’attività svolta.  

Art. 6 – Compiti del collaudatore  

L’incaricato, interno all’Istituzione scolastica ed in possesso di specifica professionalità, dovrà provvedere al collaudo 

(anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico e dalle consegne da parte delle ditte 

fornitrici) di tutto il materiale e tutte le attrezzature acquistate in base al progetto esecutivo redatto dal progettista, dovrà 

quindi:  
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 Verificare la regolare funzionalità di tutte le apparecchiature installate e la relativa configurazione;   

 Verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti alle norme di sicurezza e alle prescrizioni tecniche;   

 Verificare la regolare funzionalità di tutti i dispositivi installati con la relativa interconnessione tra apparati;  

 Verificare ed attestare, in concertazione con il delegato della ditta appaltatrice, che le apparecchiature, i materiali 

e/o i programmi forniti siano conformi al tipo e/o modelli descritti nel capitolato tecnico;   

 Segnalare eventuali malfunzionamenti ed incongruenze rispetto alla scheda tecnica realizzata dal  

progettista;   

 Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dal Dirigente scolastico;   

 Redigere i verbali di collaudo e collaborare con il DS, il D.S.G.A. e con l’esperto per le attività di supporto 

operativo tecnico-gestionale individuato, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 

corretta e completa realizzazione del progetto, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività;  

 Interagire con la piattaforma di gestione "PN SCUOLA E COMPETENZE 2021-2027" per le attività di propria 

competenza;  

 Redigere un timesheet dettagliato inerente all’attività svolta.   

Art. 7 Requisiti minimi di accesso   

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in epigrafe, sarà  

considerato ulteriore requisito minimo di accesso e per tutte le posizioni richieste, il possesso di almeno uno dei 

seguenti:  

a) Laurea vecchio ordinamento, Laurea Magistrale, Laurea Specialistica in una materia inerente alla 

progettualita  degli ambienti innovativi (Ingegneria -Architettura - Scienze dei materiali - Tecnologie ambientali - 

Informatica, etc….);  

b) Essere in possesso di COMPETENZE CERTFICATE in uno dei settori di intervento del progetto 

(tecnologie didattiche innovative - tecnologie STEM per la didattica - strumenti per l’apprendimento, etc.).  

Art. 8 – Commissione di valutazione  

La Commissione sarà composta da n.3 (tre) membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto 

dell'Avviso di selezione, presieduta dal Dirigente Scolastico, sarà nominata dopo la scadenza del termine per la 

presentazione delle istanze di partecipazione.   

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la valutazione dei candidati 

e la formazione della graduatoria.  

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di valutazione.  

Art. 9 – Durata, corrispettivo e modalità di remunerazione  

L’attività oggetto dell’incarico dovrà essere svolta in tempi tali da consentire la regolare chiusura del progetto entro la 

data prevista del 31/12/2026.   

Le due figure richieste di cui all’art. 1 saranno retribuite ad ore secondo quanto previsto dalla tabella annessa al CCNL 

vigente e graveranno sul piano finanziario del progetto come di seguito riportato:  
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Tipologia incarico  Descrizione  Compenso Orario Unitario  

Interno  Personale interno a questa Istituzione Scolastica  € 19,25/ora, lordo dipendente  

 

Risultano pertanto i seguenti corrispettivi lordo dipendente:  

 Ruolo  Ore di 

impegno 

Corrispettivo lordo 

dipendente   

Costo 

complessivo lordo 

dipendente 

-  Esperto per attività di progettazione esecutiva 

tecnico/didattica  degli ambienti laboratoriali  20   €. 385,00 
€.2.310,00 per n. 

max 6 progettisti 

-  
Esperto per attività di collaudo degli ambienti 

laboratoriali  
20   €. 385,00   

€. 1.540,00 per n.  

max 4 

collaudatori 

  

Le attività dovranno risultare dai registri delle firme o da altro documento che attesti l’impegno orario (verbale, timesheet, 

etc.)  

 la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle attività e a seguito 

dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica;  

 sul compenso spettante saranno applicate le ritenute nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.  

Il provvedimento di incarico potrà essere revocato in qualunque momento e senza preavviso ed indennità di sorta per 

fatti e/o motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari che impongano l’annullamento dell’attività progettuale. In 

quest’ultimo caso il provvedimento dovrà essere annullato e non potranno essere riconosciute spese ad esso inerenti se 

non quelle rispondenti all’attività effettivamente svolta fino al momento dell’annullamento, atteso anche che l’Unità di 

Missione per il PNRR- PN Scuola per Competenze 2021-2027, ne valuti l’ammissibilità e la congruità di tali spese. 

Nulla sarà dovuto, invece, alle figure individuate, nel caso di mancata prestazione d’opera a causa di fenomeni non 

imputabili all’Amministrazione Scolastica.  

Infine, essendo, la prestazione in argomento effettuata nell’ambito di un progetto realizzato con finanziamenti pubblici, 

ed essendo l’Istituto solo gestore e non finanziatore, il pagamento verrà effettuato entro giorni trenta dalla disponibilità 

reale delle erogazioni da parte del Ministero dell’Istruzione, a prescindere dalla data in cui ciò avvenga.  

 

Art. 10 – Trattamento dati e tutela della riservatezza l’Istituto si impegna, ai sensi del GDPR 679/2016/UE e D. 

Lgs. n. 196/2003 modificato dal D. Lgs. n. 101/2018, al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali 

e necessari per la gestione giuridica del presente Avviso. Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni 

ministeriali e le norme correnti.  

  

Art. 11 – Responsabile del procedimento  

Ai sensi dell’art. 5 della L. 241/1990 e dell’art. 15 comma 2 del D.lgs. n. 36/2023 il Responsabile Unico del  
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 Progetto (RUP) e  il Dirigente Scolastico pro tempore dr. Annamaria CAMPA  

  

Art. 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione   

Il presente Avviso interno viene affisso all’Albo pretorio on-line, in Amministrazione Trasparente nella sezione “bandi 

di gara e contratti” e nell’apposita pagina della sezione PN 201-2027, presente sul sito web di questa istituzione 

scolastica.  

                

  

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Prof.ssa Annamaria CAMPA 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa  

 

 

 

 

 

Allegati:  
- Allegato 1 - Istanza di partecipazione alla procedura di selezione;  

- Allegato 2 – Dichiarazione di insussistenza cause ostative  

- Allegato 3 – Scheda di autodichiarazione e valutazione dei titoli.  
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