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CIRCOLARE N.  16 

 

Ai Docenti 
 

 

Oggetto: DISPONIBILITA’ SVOLGIMENTO ORE ECCEDENTI IN 

SOSTITUZIONE DI COLLEGHI ASSENTI A.S. 2023-2024 
 

 

Visto il Piano dell’Offerta Formativa; 

Tenuto conto dell’organico dell’autonomia, istituito dalla legge 107/2015 si 

invitano i docenti disponibili allo svolgimento di ore eccedenti per la copertura di 

supplenze brevi in sostituzione di colleghi assenti, a manifestare, entro e non oltre il 25 

Settembre 2023, tale disponibilità in Vicepresidenza. 

 

Le ore eccedenti per la sostituzione dei docenti sono conteggiate secondo le 

autorizzazioni firmate dal DS e/o dai suoi collaboratori.  

Le ore eccedenti per la sostituzione dei docenti saranno attribuite e retribuite nei 

limiti delle disponibilità accertate. Il DS provvederà a nominare:  

1. Il docente della stessa classe 

2. Il docente della stessa disciplina del docente assente 

3. Altri docenti. 

Si fa presente che i docenti saranno utilizzati per supplenze brevi con i seguenti 

criteri: 

1. Il docente che deve recuperare un’ora o un permesso. 

2. Il docente in servizio che ha in orario la disponibilità. 

3. Il docente disponibile per lo svolgimento di ore eccedenti. (Ciascun docente non 

potrà prestare più di 6 ore settimanali di ore eccedenti). 

     4. Il docente di sostegno, anche in presenza dell’alunno disabile affidato (nella 

classe di appartenenza). 

 

Si rammenta che la disponibilità allo svolgimento di ore eccedenti non può 

coincidere con l’ora destinata al ricevimento dei genitori e che la manifestazione di 

disponibilità non configura alcun obbligo per l’Amministrazione. 

 

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

“ENRICO MEDI” GALATONE (LE) 
 

Istituto Tecnico Tecnologico con Indirizzi di Informatica e Telecomunicazioni             

Elettronica ed Elettrotecnica 

Istituto Professionale Servizi Commerciali (corsi diurni e serali) 

Istituto Professionale Industria e Artigianato per il Made in Italy  

(Grafica multimediale) 
 

                  Creatività e Tecnologia   

 

Liceo Scientifico con Opzione Scienze Applicate 
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I docenti che avranno dichiarato la propria disponibilità a sostituire i colleghi 

assenti riceveranno apposita comunicazione di servizio; subito dopo l’ora eccedente 

prestata, firmeranno per accettazione il Registro in vicepresidenza, attestante la 

prestazione richiesta. 

 

 

Galatone, 12.09.2023                                                                               
 

 

                                                                                                       Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Annamaria Campa 
          Firmato digitalmente ai sensi del cad e normativa connessa 
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